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CHI PUò PRESENTARE DOMANDA?

Le domande possono essere presentate:

● per conto proprio 

oppure tramite 

● delegato
● rappresentante legale dell’azienda
● rappresentante titolato alla firma degli atti
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DOPO AVER EFFETTUATO L’ACCESSO TRAMITE SPID APPARE LA SEGUENTE 
SCHERMATA:
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CLICCANDO SU INSERISCI DOMANDA ALLA SCHERMATA SI AGGIUNGONO LE DUE 
OPZIONI INDICATE DALLA FRECCIA E CLICCARE SU INSERISCI UNA DOMANDA
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PROCEDERE CON LA COMPILAZIONE DEI SEGUENTI CAMPI:
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SELEZIONARE UFFICIO DI COMPETENZA (ufficio di competenza è consultabile 
al link: https://www.arpae.it/it/autorizzazioni-e-concessioni)
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SELEZIONARE LA CATEGORIA ACQUE O AREE (in caso di richiesta di entrambe 
selezionare come categoria ACQUE)
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SELEZIONARE TIPO DOMANDA 
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NELLA CATEGORIA ACQUE IN TIPOLOGIA DOMANDA NUOVA/VARIANTE/RINNOVO CON 
VARIANTE SELEZIONARE TIPO RICHIESTA
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NELLA CATEGORIA ACQUE IN TIPOLOGIA RINNOVO SENZA VARIANTE E IN TIPOLOGIA 
SUBENTRO/CAMBIO TITOLARITÀ NON C'È LA SPECIFICA TIPO RICHIESTA. SI PROSEGUE CLICCANDO 
SU AVANTI
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NELLA CATEGORIA AREE IN TIPOLOGIA DOMANDA NUOVA/RINNOVO/VARIANTE 
SELEZIONARE TIPO RICHIESTA
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NELLA CATEGORIA AREE IN TIPOLOGIA RINNOVO SENZA VARIANTE E IN TIPOLOGIA 
SUBENTRO/CAMBIO TITOLARITÀ NON C'È LA SPECIFICA TIPO RICHIESTA. SI PROSEGUE CLICCANDO 
SU AVANTI
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PARTE DEI DATI SONO PRECOMPILATI A SEGUITO DELL’ACCESSO CON LO SPID. CONTROLLARE I DATI E INTEGRARE I DATI OBBLIGATORI (*)
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IN CASO DI PRESENTAZIONE DELL’ISTANZA DA PARTE DI UN DELEGATO SELEZIONARE NEL RUOLO DI E SI APRE 
LA SEGUENTE SCHERMATA. SCEGLIERE IL RUOLO E COMPILARE CON I DATI DEL CONCESSIONARIO.
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INSERIRE UN PUNTO DI PRELIEVO
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SELEZIONARE IL TIPO DI USO DA RICHIEDERE



PRESENTAZIONE DOMANDA ONLINE
ACQUE USO IRRIGUO
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COMPILARE I DATI RICHIESTI.

PER RICAVARE:

- COD. CORPO IDRICO 
- COORDINATE UTM-RER

CLICCARE SUL SITO
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POSIZIONARSI E CLICCARE CON IL TASTO DESTRO PER RICAVARE LE COORDINATE UTM-RER
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AL TERMINE DELL’INSERIMENTO DEI DATI RELATIVI AL PRELIEVO VISUALIZZARE E PRENDERE VISIONE INFORMATIVA PRIVACY E CLICCARE SU 
SALVA BOZZA
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DOPO AVER CLICCATO SU SALVA IN BOZZA APPARE QUESTA SCHERMATA. CLICCARE SUL 
LINK INSERITA DOMANDA
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APPARE LA SEGUENTE SCHERMATA, VERIFICARE I DATI
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APPARE LA SEGUENTE SCHERMATA,

(NEL CASO SI DEBBA INSERIRE PIÙ 
PUNTI DI PRELIEVO CLICCARE 
AGGIUNGI PUNTO DI PRELIEVO E 
COMPILARE I DATI DEL NUOVO 
PRELIEVO, NELLA PARTE IN ALTO 
VERRÀ COMPILATO DAL SISTEMA 
LA SOMMA DEI QUANTITATIVI DEI 
VARI PUNTI DI PRELIEVO )

 VERIFICARE I DATI E FARE SALVA IN 
DOMANDE DA COMPLETARE.

APPARE IL LINK PER CARICARE GLI 
ALLEGATI
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CARICARE GLI ALLEGATI 

(DIMENSIONE MASSIMA PER 
OGNI ALLEGATO 10MB)
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CARICARE GLI ALLEGATI E SELEZIONARE COMPLETA
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APPARE LA SEGUENTE 
SCHERMATA

SE SI SELEZIONA TORNA ALLO 
STATO DI LAVORAZIONE GLI 
ALLEGATI PRECEDENTEMENTE 
CARICATI VERRANNO 
CANCELLATI

PER PROSEGUIRE 
SELEZIONARE INVIA DOMANDA
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CLICCANDO SU 
ALLEGATI DOMANDA 
SI APRE L’ELENCO 
DEGLI ALLEGATI 
CARICATI
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QUANDO SI PRESENTA UNA DOMANDA SI PUÒ TERMINARE LA COMPILAZIONE ANCHE IN MOMENTI SUCCESSIVI PRIMA DELL’INVIO. NELL’HOME 
PAGE SELEZIONANDO MONITORAGGIO DOMANDE SI POSSONO VEDERE LE DOMANDE NEI VARI STATI E PROCEDERE CON LA COMPILAZIONE 
PER POI INVIARLE
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QUANDO SI INVIA UNA DOMANDA, L’ISTANZA PASSA NELLO STATO DI ATTESA DI PROTOCOLLAZIONE AUTOMATICA. QUANDO IL 
SISTEMA PROTOCOLLA E’ POSSIBILE VEDERE LA DOMANDA IN DOMANDE PROTOCOLLATE CON LO STATO DI PROTOCOLLATA
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CLICCARE SULLA LENTE A FIANCO DELLA DOMANDA PRESENTATA PER VISUALIZZARE IL NUMERO E DATA DI PROTOCOLLO E 
EVENTUALMENTE SCARICARE IL PDF DELLA DOMANDA
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DETTAGLIO DOMANDA CON NUMERO E DATA DI PROTOCOLLO 
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QUANDO GLI UFFICI DI COMPETENZA INIZIANO LA LAVORAZIONE DELLA DOMANDA LO STATO DELLA STESSA PASSERÀ DA PROTOCOLLATA A  PRESA IN CARICO (IL 
MONITORAGGIO DOMANDE VALE ANCHE PER LE DICHIARAZIONI DI LETTURA CONTATORE E PRODUZIONE IDROELETTRICO)


