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INFORMAZIONI PERSONALI

ESPERIENZA PROFESSIONALE
Set 2021 - alla data attuale

Giu 2017 - Set 2017

Set 2016 - Giu 2017

Set 2012 - Giu 2013

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
2021 - 2025

2017 - 2020

2013 - 2017

Curriculum Vitae

MARCO ALFIO GARBIN

Funzionario Amministrativo

Gestione del personale dipendente (circa 1200 unita): applicazione del diritto del lavoro, aspettative, part-
time, smart working, permessi studio, procedure selettive interne, periodi di prova, dimissioni,
comunicazioni al personale, mobilita interna, liquidazione progetti...; redazione di atti complessi relativi
alle materie di competenza (determine, delibere, circolari, lettere); sviluppo processi informatici:
aggiornamento database del personale, minimizzazione dati, applicazione del principio 'once and only'...;
processi di rilevazione (oggettiva e soggettiva) e valutazione del benessere organizzativo.

Arpae Emilia-Romagna , Via Po, 5 - BOLOGNA (BO) ITALIA

Attivita o settore risorse umane, formazione , pubbliche amministrazioni (enti locali, forze armate,...)

Assistente Amministrativo

Gestione fatture ente, elementi di contabilita pubblica, supporto alla redazione di atti complessi inerenti
alla gestione economica e finanziaria dell'ente.

Unione Terre di Castelli - CASTELVETRO DI MODENA (MO) ITALIA

Attivita o settore amministrazione e contabilita , pubbliche amministrazioni (enti locali, forze armate,...)

Operatore di Servizio Civile Universale

Affiancamento e partecipazione ad attivita afferenti ai seguenti settori:

- centri giovani

- centri stranieri

- sportello sociale

- centro per le famiglie

- centri anziani

Unione Terre di Castelli - MARANO SUL PANARO (MO) ITALIA

Attivita o settore pubbliche amministrazioni (enti locali, forze armate,...)

Giornalista

Articoli di cronaca locale, fotografie

Gazzetta di Modena (MO) ITALIA

Attivita o seftore marketing e comunicazione , stampa, editoria e grafica

MANAGEMENT DELL’ECONOMIA SOCIALE Livello QEQ 7
Alma Mater Studiorum - Universita di Bologna - Scuola di Economia, Management e Statistica
Laurea magistrale (2 anni)

Diploma Accademico di Secondo Livello in Batteria e Percussioni Jazz Livello QEQ 7
Conservatorio di Musica Girolamo Frescobaldi - Ferrara - Dipartimento di Nuove Tecnologie e Linguaggi
Musicali - Scuola di Discipline Musicali Batteria e Percussioni Jazz

Diploma accademico di secondo livello

SCIENZE POLITICHE, SOCIALI E INTERNAZIONALI Livello QEQ 6
Alma Mater Studiorum - Universita di Bologna - Scuola di Scienze Politiche
Laurea di primo livello (3 anni)

Studi Pre-Universitari




Diploma secondario: Liceo Classico
Anno Maturita: 2012
Diploma italiano

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre Italiano

Lingue straniere COMPRENSIONE PARLATO SCRITTO
Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale
Francese A1 Base A1 Base A1 Base A1 Base A1 Base
Inglese 1 Avanzato C1 Avanzato B2 Autonomo B2 Autonomo B2 Autonomo
Tedesco A2 Base A2 Base A2 Base A2 Base A2 Base

Livelli: A1/2 Livello base - B1/2 Livello intermedio - C1/2 Livello avanzato
Quadro comune europeo di riferimento per le lingue

Competenze comunicative  Capacita di lavorare in gruppo; capacita di adattamento a contesti mutevoli; capacita di adattamento a
richieste di diversa natura provenienti da utenti interni (colleghi) o esterni; consapevolezza organizzativa,
dei ruoli e delle responsabilita individuali; capacita di team-building.

Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE
ELABORAZIONE CREAZIONE DI RISOLUZIONE DEI
COMUNICAZIONE SICUREZZA
DELLE INFORMAZIONI CONTENUTI PROBLEMI
Utente avanzato Utente avanzato Utente avanzato Utente autonomo Utente autonomo

Competenze digitali - Scheda per |'autovalutazione

Competenze informatiche di base:

OFFICE AUTOMATION

Elaborazione testi: (Avanzato) | Fogli elettronici: (Intermedio) | Suite da ufficio: (Avanzato) | Web
Browser: (Avanzato)

PROGRAMMAZIONE
Programmazione web: (Base)

GESTIONE SISTEMI E RETI
Sistemi Operativi: (Avanzato)

GRAFICA E MULTIMEDIA
Elaborazione / Montaggio Audio: (Avanzato) | Elaborazione / Montaggio Video: (Avanzato)



https://europass.cedefop.europa.eu/it/resources/european-language-levels-cefr
https://europass.cedefop.europa.eu/it/resources/digital-competences

