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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome ELENA BORTOLOTTI
Qualifica DIRIGENTE AMMINISTRATIVO

Amministrazione AGENZIA REGIONALE PER LA PREVENZIONE, L’AMBIENTE E L’ENERGIA 
DELL’EMILIA-ROMAGNA

Incarico attuale RESPONSABILE AREA ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI

TITOLI DI STUDIO E
PROFESSIONALI ED ESPERIENZE

LAVORATIVE 

Titoli di studio LAUREA IN GIURISPRUDENZA CON PUNTI 110/110 E LODE, CONSEGUITA NELL’ANNO 
ACCADEMICO 1987-88, UNIVERSITA’ DI BOLOGNA, CON TESI IN DIRITTO 
AMMINISTRATIVO

DIPLOMA DI LICEO CLASSICO, CONSEGUITO PRESSO IL LICEO MINGHETTI DI BOLOGNA

Altri titoli di studio e professionali QUALIFICA DI II LIVELLO PER ESPERTI DI GESTIONE AMBIENTALE, A SEGUITO DI 
CORSO POST-UNIVERSITARIO DI 600 ORE ORGANIZZATO PER  LA REGIONE EMILIA-
ROMAGNA DA CISPEL (CONFEDERAZIONE ITALIANA SERVIZI PUBBLICI ENTI LOCALI) 
EMILIA ROMAGNA (1989)

Esperienze professionali 
(incarichi ricoperti)

DAL 1.11.2000 AD OGGI 
INCARICO DI STRUTTURA SEMPLICE, DIRIGENTE A TEMPO DETERMINATO

RESPONSABILE AREA ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI, CON LE SEGUENTI

RESPONSABILITA’:

 gestione del budget degli approvvigionamenti per beni e servizi di
interesse comune 

 presidio delle procedure di selezione del contraente di interesse della
struttura centrale e delle procedure sopra soglia comunitaria dell’intera
Agenzia

 aggiornamento alla normativa vigente dei regolamenti in materia di
approvvigionamento e della Procedura Approvvigionamento, inserita
nel sistema di qualità dell’Agenzia

 Coordinamento della programmazione biennale e annuale degli acquisti
di beni e servizi di tutti i Nodi dell’Agenzia 

 Punto Ordinante sul sistema Acquisti in rete p.a. e sulla piattaforma
dell’Agenzia Intercent-ER.



 Funzione referente, congiuntamente al servizio Sistemi di Gestione
Integrati: Sicurezza, Qualità, Ambiente, per la Politica per il consumo
sostenibile e gli acquisti verdi di Arpae Emilia-Romagna

 Responsabile dell’Anagrafe per la Stazione Appaltante presso l’ANAC
(Autorità Nazionale Anticorruzione) per Arpae

ALLA POSIZIONE DIRIGENZIALE RICOPERTA RIFERISCONO 5 COLLABORATORI.

Dal 23.09.96 al 31.10.2000  
Arpa Emilia-Romagna

Responsabile Area atti amministrativi e Legale 
Categoria DS CCNL Sanità 

Dal 12.2.1996 al  22.09.1996

Idroser Agenzia
VIII livello
Assistente alla Direzione Generale per gli affari legali (contrattualistica, 
normativa ambientale, atti aministrativi, rapporti istituzionali). 

Dal 15.04.1991 al 11.2.1996  
Gruppo Fochi S.P.A. – Bologna

Assistente al responsabile del Servizio Legale per le problematiche in materia di 
contrattualistica nazionale ed internazionale (redazione di contratti, patti 
parasociali, protocolli d’intesa, documentazione per la partecipazione a gare 
d’appalto, contenzioso con i clienti e i fornitori).

Dal 1.02.1991-14.4.1991
Cispel E.R. Servizi S.R.L.
Assistente alla direzione per gli affari legali, societari e relazioni esterne

Capacità linguistiche

Autovalutazione Comprensione Parlato Scritto
Livello europeo (*)

Ascolto Lettura Interazione
Produzione

orale
Produzione

scritta
Inglese B1 B2 B2 B1 B1

Francese B1 B1 A2 A2 A2
Tedesco A2 A2 A1 A2 A2

(*) Quadro comune europeo di riferimento per le lingue 
(http://europass.cedefop.europa.eu/it/resources/european-language-levels-
cefr)

Capacità nell'uso delle tecnologie Buona conoscenza applicativi Microsoft e del pacchetto Office. Uso degli 
strumenti d’automazione d’ufficio di OpenOffice e LibreOffice.  Buona 
conoscenza degli strumenti Google. 



Altro (partecipazione a convegni e
seminari, pubblicazioni, collaborazione

a riviste, ecc. ed ogni altra
informazione che ritiene di dover

pubblicare)

Partecipazione a convegni e seminari in materia di appalti pubblici e GPP
Partecipazione a corsi di formazione manageriale
Partecipazione a gruppi di lavoro delle Agenzie regionali per la protezione 
ambientale per gruppi d’acquisto
Autrice di articoli per la rivista Ecoscienza in materia di contratti pubblici e GPP 
Responsabile scientifico e docente per corsi interni in materia di appalti pubblici
Partecipazione a tavole rotonde su appalti verdi e negozi elettronici


